15ZC

regionalna gospodarska zbornica celje

del sistema Gospodarske zbornice Slovenije

OB PRAKTICNIH PRIMERIH SKOZI MS EXCEL
PODPORA PISARNISKEMU POSLOVANJU

Termin seminarja:  sreda, 17. in petek, 19. septembra 2014 od 11°° do 14*°
Kraj: RGZG, Ljubljanska 14, Celje

Izvajalec: mag. Peter Vrecar, soavtorjev knjige OB PRAKTICNIH PRIMERIH SKOZI MS
EXCEL 2010-PODPORA PISARNISKEMU POSLOVANJU

NAMEN SEMINARJA:

Povedati kreativnost in ucinkovitost pri uporabi MS Excel.

POVZETKI VSEBINE:

e Udinkovita uporaba novega uporabniskega vmesnika, shranjevanje in deljenje
podatkov z drugimi.

e lzdelava in oblikovanje tabel ter priprava na izpis.

» Izpostavljanje izjem s pogojnim oblikovanjem.

»  Grafi¢ni prikaz podatkov (linijski, tortni, stolp<ni, pali¢ni, mehurcni grafikoni).

e Ucinkovita uporaba formul v excelovih tabelah.

e Uporaba matemati¢nih, tekstovnih, logi¢nih in ¢asovnih funkcij pri obdelavi
podatkov.

e Skupinsko delo na podatkih (zas¢ita podatkov in deljenje podatkov z drugimi
uporabniki).

e Uvoz podatkov iz razli¢nih virov.

e Prenos podatkov v Wordove dokumente (tabele, grafikoni, serijska pisma).

KOMU JE SEMINAR NAMENJEN - ciljna skupina oz. ciljna oseba

Podjetniki, komercialisti, analitiki, poslovni sekretarji, tajnice, racunovodje, ...
Vsi, ki delate z programom Excel.

KOTIZACLJA

CLANI RGZC OSTALI UDELEZENCI

100,00 EUR + 22% DDV 170,00 EUR+ 227% DDV

za posameznega udelezenca iz podjetja, za posameznega udeleZenca iz podjetja, ki
¢lana RGZC ni ¢lan RGZC

Vsakemu nadaljnjemu udeleZencu iz istega podjetja, se prizna -10% popust na kotizacijo.



PRIJAVE

Prijave in odjave sprejemamo do 12. septembra 2014.
e 7z elektronsko prijavnico spodaj

Delavnico zelo priporo¢amo! Vabljeni!

Jozefa Berghaus Drago Polak
Strokovna sodelavka Direktor RGZC




